附件3：
南昌航空大学班级管理员岗位职责

一、协助辅导员开展所带班级新生入学工作。
二、协助辅导员开展所带班级学生文明习惯养成工作。
三、负责所带班级宿舍卫生环境监督检查，并及时将情况报告所在学院。
四、协助辅导员开展平安班级建设各项信息的采集汇总整理和学生宿舍安全隐患排查工作。
五、协助班主任组织所带班级学生早、晚自习和相关学业辅导等工作。
六、协助班主任、辅导员开展所带班级奖助评定材料整理等工作。
[bookmark: _GoBack]七、协助辅导员、班主任开展所带班级心理健康排查、教育工作。
八、协助班主任、辅导员开展所带班级班、团建设。
九、协助辅导员校院两级大型学生活动的人员组织等工作。
十、完成学生工作部（处）和学院交办的其他工作。









